
Vergabeverfahren 
professionell begleiten – 
Praxisseminar für Fachbereiche

In dieser praxisorientierten Veranstaltung erhalten Sie einen kompak-
ten Überblick über die zentralen vergaberechtlichen Grundlagen und 
lernen, wie Sie Vergabeverfahren rechtssicher, effizient und marktori-
entiert gestalten. Von der ersten Markterkundung über die Erstellung
aussagekräftiger Vergabeunterlagen bis hin zur Angebotswertung, 
Aufklärung und Durchführung von Verhandlungen. Wir vermitteln 
Ihnen konkrete Methoden und hilfreiche Tipps für einstufige und 
zweistufige Verfahren. So sind Sie optimal vorbereitet, um Beschaf-
fungsprozesse professionell zu planen, durchzuführen und erfolgreich 
abzuschließen.

Datum und Ort: 
28. – 29.09.26
Frankfurt

Anmeldung:
Bitte bis spätestens
14.09.2026



Es handelt sich um eine Veranstaltung für die 
Bedarfsträgerinnen und Bedarfsträger aus allen 
Fachbereichen und Fachrichtungen öffentlicher
Auftraggeber.
Das heißt all diejenigen, die an Vergabeverfahren 
beteiligt sind, jedoch nicht in einer Vergabestelle 
arbeiten.
Selbstverständlich können Vertreter von Vergabe-
stellen auch selbst teilnehmen. 
Kolleginnen und Kollegen aus Fachbereichen sind 
ebenso herzlich zur Teilnahme eingeladen. 
Auch eine gemeinsame Teilnahme kann für ein 
gleichmäßiges Verständnis sorgen und dadurch 
die Weichen für eine zukünftig verbesserte Zusam-
menarbeit stellen.

•	 Vergabegrundsätze und sonstige rechtliche 
Grundlagen

•	 Ablauf von Vergabeverfahren

•	 Markterkundung als Grundlage für erfolgreiche 
Verfahren

•	 Konzeption und Vorbereitung von Vergabever-
fahren

•	 Erstellung von Vergabeunterlagen, z.B. 
Leistungsbeschreibung, Preisblatt und Ver-
tragsbedingungen

•	 Tipps zur Beantwortung von Bieterfragen &  
Regeln für den Umgang mit Bietern vor,  
während und nach Vergabeverfahren

•	 Fachliche Prüfung und Wertung von Angebo-
ten

•	 Aufklärung von Angeboten

•	 Verhandeln in Vergabeverfahren (Hinweise und 
Tipps für die Abstimmung der Zusammenarbeit 
zwischen Einkauf und Fachabteilung)

•	 Vergaberechtliche Instrumente für zweistufige 
Verfahren (z.B. Teststellungen und Ortsbesichti-
gungen)

Seminarinhalte

Peter Jung 
Lead Professional Vergabe 
und Einkauf bei PD- Berater 
der Öffentlichen Hand GmbH

Christoph Lenz 
Abteilungsleiter  
Vergabemanagement und 
Baueinkauf 
Rhein-Neckar-Verkehr GmbH

1. Tag:	 11.00 - 17.30 Uhr 
2. Tag:	 09.00 - 14.30 Uhr

Mainhaus Stadthotel  
Frankfurt

Lange Straße 26 
60311 Frankfurt am Main

Leitung & Moderation

Zeiten

Veranstaltungsort

28.- 29.09.2026

Zielgruppe

Hotelpreis pro Nacht

Die Übernachtungskosten 
inkl. Frühstück im Einzel-
zimmer betragen 126,00 Euro 
zzgl. MwSt. pro Nacht



Die Teilnahmegebühr beträgt 1315,- € zzgl. MwSt. 
pro Teilnehmer*in. Die Teilnahmegebühr beinhaltet 
folgende Leistungen:

Anmeldung: Spätestens 
bis 14.09.2026

	→ Teilnahme an der Veranstaltung inkl. Zertifikat

	→ Mittagsimbiss und Abendessen 
am 1. Veranstaltungstag

	→ Mittagsimbiss am 2. Veranstaltungstag

	→ Alkoholfreie Getränke zum Mittagessen

	→ Alkoholfreie Getränke zum Abendessen und 
auf Wunsch max. 3 Gläser Bier oder Hauswein*

	→ Kaffeepausen und Tagungsgetränke

Weitere Seminare finden Sie auf 
unserer Homepage www.beka-
seminare.de. Für Fragen und 
Anregungen kommen Sie gerne 
auf uns zu.

Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingun-
gen. Mehr Informationen zu unseren AGB finden 
Sie auf unserer Homepage www.bekaseminare.de

Informationen zur Stornierung,  
Umbuchung oder zum Datenschutz

Teilnahmegebühr

beka GmbH 
c/o Design Offices Köln 
Erftstraße 15-17 
50672 Köln

 
Telefon:	 +49 221 95 14 49 - 0 
E-Mail:	 seminare@beka.de 
Web:	 www.beka.de

Ihr Seminar- und 
Tagungsteam

* Spirituosen sind grundsätzlich nicht in der Teilnah-
megebühr inkludiert, diese müssen vor Ort selber 
bezahlt werden.


