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Anmeldung: 
Bitte bis spätestens 
08. Juni  2026

Grundlagen der Vertragsgestaltung 
im Einkauf 
 Rechtssichere Verträge gestalten – Risiken erkennen  – Handlungssicherheit gewinnen

Neben dem eigentlichen Vergaberecht spielen im Einkauf zahlreiche weitere 
rechtliche Rahmenbedingungen eine entscheidende Rolle. Wer Verträge 
vorbereitet, verhandelt oder abschließt, muss grundlegende zivilrechtliche 
Regelungen kennen und typische Fallstricke erkennen können. betriebliche 
Abläufe sowie vertragliche Qualitätsvorgaben systematisch einzuordnen und 
praxisnah umzusetzen.



Dieses Seminar vermittelt praxisnah die wichtigsten Grundlagen der Ver-
tragsgestaltung im Einkauf. Die Teilnehmenden lernen, Verträge rechtssicher 
abzuschließen, Vertragsbedingungen richtig zu interpretieren und Risiken 
frühzeitig zu erkennen. Anhand konkreter Praxisbeispiele – insbesondere 
aus dem Bereich des öffentlichen Personennahverkehrs (ÖPNV) – werden 
typische Problemstellungen und Lösungsansätze diskutiert.

Ein besonderer Fokus liegt auf der praktischen Anwendung: Von der Einbe-
ziehung Allgemeiner Geschäftsbedingungen über Vertragsarten und Leis-
tungsstörungen bis hin zu Haftungsfragen im Vergabekontext.

Nach dem Seminar sind die Teilnehmenden in der Lage, Verträge fundierter 
zu bewerten, Risiken in der Vertragsgestaltung zu erkennen und rechtssicher 
im Beschaffungsprozess zu handeln.

Inhalte des Seminars
Rechtliche Grundlagen
•	 Grundlagen des Vertragsrechts im BGB

•	 Zustandekommen von Verträgen (Angebot, Annahme, Fristen)

•	 Auslegung von Verträgen und Umgang mit Vertragswidersprüchen

Vertragstypen und Vertragsgestaltung
•	 Kauf-, Werk- und Dienstverträge

•	 Rahmenverträge (Wert- und Mengenkontrakte)

•	 Leistungsbeschreibung und notwendige Vertragsinhalte

•	 Einbeziehung und Auslegung von Allgemeinen Geschäftsbedingungen 
 

Vertragliche Risiken und Leistungsstörungen
•	 Vertragserfüllung, Lieferverzug und Schlechtleistung

•	 Mängelrechte und Gewährleistung

•	 Vertragsstrafen, Sicherheiten und Haftungsfragen im Einkauf

•	 Umgang mit Änderungen, Nachträgen und zusätzlichen Leistungen

22. - 23. Juni 2026 
in Berlin

Zeiten 
1. Tag: 12:00-18:00 Uhr  
2. Tag: 09:00-13:00 Uhr  

Veranstaltungsort
NH Berlin Alexanderplatz
Landsberger Allee 26-32
10249 Berlin

Hotelpreis pro Nacht
Die Übernachtungskosten inkl. Frühstück
im Einzelzimmer betragen 129,00 Euro 
zzgl. MwSt. pro Nacht. 
 
Refernt
Jens Böttcher
Rechtsanwalt
Fachanwalt für Bau- und
Architektenrecht
TSP Theißen Stollhoff & Partner mbB,
Berlin

Zielgruppe
•	 Mitarbeitende im Einkauf 

und in der Beschaffung von 
Verkehrsunternehmen

•	 Projekt- und Vergabeverantwortliche 
im ÖPNV

•	 Fach- und Führungskräfte, die 
Verträge vorbereiten oder begleiten



Ihr Seminar- und Tagungsteam 

beka GmbH
c/o Design Offices Köln
Erftstraße 15-17
50672 Köln
Telefon: 0221/ 951449-14 

seminare@beka.de 
www.beka.de

Teilnahmegebühr 
Die Teilnahmegebühr beträgt 1.315,- € zzgl. MwSt. pro Teilnehmer*in. 
Diese beinhaltet folgende Leistungen:	

-Teilnahme an der Veranstaltung inkl. Zertifikat
-Imbiss am ersten und zweiten Veranstaltungstag
-Alkoholfreie Getränke zum Mittagessen
-Abendessen am ersten Veranstaltungstag
-Getränke zum Abendessen
-Kaffeepausen und Tagungsgetränke
 
Sie können sich auf unserer Homepage online Anmelden. Als definitive Zusage 
erhalten Sie eine Teilnahmebestätigung per E-Mail. 
Wenn Sie Fragen zur Anmeldung haben, finden Sie weitere Informationen 
in unseren FAQ auf unserer Homepage.

Informationen zur Stornierung,  
Umbuchung oder zum Datenschutz
Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen. 
Mehr Informationen zu unseren AGB  finden Sie auf unserer Homepage 
www.bekaseminare.de

Anmeldung: Spätestens bis  08. Juni  2026

Weitere Seminare finden  
Sie auf unserer Homepage  
www.bekaseminare.de.  
Für Fragen und Anregungen  
kommen Sie gerne auf uns zu.

www.bekaseminare.de


